


2. Описание бланка и требования к заполнению бланков ученического 

билета обучающегося Запорожской области. 

2.1. Ученический билет обучающегося Запорожской области представляет 

собой карточку белого цвета, размерами 150х150 мм, с нанесением на лицевой 

стороне бланка «Ученический билет обучающегося Запорожской области» 

2.2. Лицевая сторона бланка имеет следующее содержание: 

• Ученический билет обучающегося Запорожской области 

• Образовательное учреждение 

• Место для фото (вклеивается чёрно-белое фото, размером 3х4 см) 

• Фамилия 

• Имя 

• Отчество 

• Директор школы (подпись) 

• Дата выдачи 

• Место печати 

 

Обратная сторона 

• Продлён до _________ 20___ года 

Директор ____________________ 

М.П.    (подпись) 

• Продлён до _________ 20___ года 

Директор ____________________ 

М.П.    (подпись) 

• Продлён до _________ 20___ года 

Директор ____________________ 

М.П.    (подпись) 

• Продлён до _________ 20___ года 

Директор ____________________ 

М.П.    (подпись) 

После окончания обучения в образовательном учреждении подлежит 

возврату. 

 

2.3. Все графы в ученическом билете обучающегося Запорожской области 

заполняются ответственным лицом, назначенным приказом руководителя. Все 

записи в ученических билетах делаются на русском языке, рукописным или 

машинописным способом. Исправления, помарки и подчистки не допускаются. 

2.4. Фотография обучающегося и сроки продления действия ученического 

билета обучающегося Запорожской области заверяются печатью 

образовательного учреждения. 

2.5. Использование факсимильного воспроизведения подписи директора 

школы при заполнении ученических билетов обучающихся ответственным лицом 

не допускается. 

 

 

 



3. Порядок выдачи, учёта, возврата и продления ученических билетов 

обучающихся в ГКУ ЗО «Осипенковская средняя общеобразовательная 

школа» Бердянского района. 

 

3.1. Руководитель образовательного учреждения несёт персональную 

ответственность за выдачу и сроки продления ученических билетов обучающихся 

во вверенной ему образовательной организации. 

3.2. Ученический билет обучающегося выдаётся ученику одноразово на 

основании приказа о зачислении на обучение в ГКУ ЗО «Осипенковская средняя 

общеобразовательная школа» Бердянского района. 

3.3. Ученический билет обучающегося, сданный по окончании обучения в 

ГКУ ЗО «Осипенковская средняя общеобразовательная школа» Бердянского 

района, а также ученические билеты обучающихся с истёкшим сроком действия 

уничтожаются ответственным лицом образовательной организации с 

составлением акта об уничтожении с указанием номера и количества 

уничтоженных бланков ученических билетов обучающихся Запорожской 

области. 

3.4. Учёт выдачи ученического билета обучающегося Запорожской области в 

образовательном учреждении (в том числе взамен утерянных или испорченных), 

производится ответственным лицом образовательной организации в журнале 

учёта выдачи бланков ученических билетов обучающихся Запорожской области в 

ГКУ ЗО «Осипенковская средняя общеобразовательная школа» Бердянского 

района. В журнале ответственным лицом образовательной организации 

указывается: дата выдачи, номер выданного ученического билета обучающегося, 

основание выдачи: при обмене, взамен утраченного или испорченного, фамилия, 

имя, отчество обучающегося, класс, срок действия, дата возврата ученического 

билета. 

3.5. Выдача, обмен ученических билетов обучающихся Запорожской области 

осуществляется ответственным лицом образовательного учреждения на 

безвозмездной основе. 

3.6. Администрация образовательного учреждения обязана выдавать своим 

обучающимся ученические билеты взамен утраченных или испорченных 

немедленно в день обращения обучающегося. На вновь выдаваемом ученическом 

билете обучающегося делается запись «Дубликат выдан взамен ученического 

билета №…». 

3.7. При переводе обучающегося в другое образовательное учреждение 

ученический билет обучающегося Запорожской области изымается и делается 

запись в журнале о переводе с указанием номера образовательного учреждения. 

3.8. Впервые выданные ученические билеты обучающихся Запорожской 

области действительны с даты получения до 15 сентября следующего учебного 

года без дополнительного указания срока действия. Далее, ежегодно в срок до 15 

сентября нового учебного года, вносится запись о продлении срока действия 

ученического билета обучающегося Запорожской области до 15 сентября 

следующего учебного года, кроме случаев, указанных в п.3.9 настоящего 

Положения. Запись о продлении заверяется подписью руководителя 



образовательного учреждения и печать образовательного учреждения. 

3.9. Обучающиеся, окончившие 9 классов и забравшие документы из 

образовательных учреждений, обязаны сдать ученический билет обучающегося 

Запорожской области ответственному лицу образовательного учреждения. 

Ответственное лицо делает отметку о дате сдачи ученического билета 

обучающегося Запорожской области в журнале. 

3.10. Срок действия ученических билетов обучающихся Запорожской 

области 9 и 11 классов устанавливается до окончания текущего учебного года. 

После сдачи выпускных экзаменов, выпускники 9 и 11 классов ГКУ ЗО 

«Осипенковская средняя общеобразовательная школа» Бердянского района 

обязаны сдать ученические билеты обучающихся Запорожской области 

ответственному лицу общеобразовательной организации. Ответственным лицом 

в журнале делается отметка о дате сдачи ученического билета обучающегося 

Запорожской области.  

 


